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 کارهندان وزارت جهاد کشاورزی هرخصی شیوه ناهه اجرایی
 

 
 

، تهزا  ايیهیه وًتهق قر ادهكىه مهاٌ       تها مزصظهه َها    ایه شیًٌ وامٍ تهٍ مىػهًر رؾایهق قنیهم نهًاویه ي مههزراط مهز ث        

 .قر يار گزيٌ  خظظه نًاویه ي مهزراط اقارٌ يل امًر اقار  يسارط جُاق يشايرس  تٍ  ظًیة ردیه 1398دال 
 

 کلیات: –ول فصل ا

 :اهداف-1مادٌ 

 .تزنزار  يحهط ريیٍ قر ادتكاقٌ اس مزصظه َا -1-1

 آگاٌ داس  يارمىهان قر ادتكاقٌ اس اوًاؼ مزصظه َا.-1-2

  .یًپارچٍ داس  مهزراط مزتًط تٍ مزصظه َا-1-3

 . ؿزیف ي  شزیح اوًاؼ مزصظه َا ي وحًٌ ادتكاقٌ اس َز وًؼ مزصظه تزا  يارمىهان-1-4

 :مشمًلیه -2مادٌ 

مشمًییه ایهه شهیًٌ وامهٍ شهامل يارمىههان ی ردهمه،  یمهاوه ي نهزارقاق يهار مؿهیه ی مشهخضت شهازل قر دهتاق يسارط،              

 قدتگاَُا   اتؿٍ  ي ياتستٍ ي شزيتُا  قيیته  حق  ًشش يسارط جُاق يشايرس  مه تاشه .

 تعاریف ياژٌ ها ي اصطلاحات:-3مادٌ 

 .تاشهمه "يسارط جُاق يشايرس "وامٍ مىػًر اس يسارط قر ایه شیًٌ يزارت: 

 تاشه. َا   اتؿٍ مهمىػًر ، داسمان جُاق يشايرس  ادتان ي داسمانسازمان : 

 مىػًر شزيتُا  ماقر  خظظه ياتستٍ تٍ يسارط جُاق يشايرس  مه تاشه.شرکت : 

 .تاشههمىػًر اس يارمىه، ویزيَا  شازل ردمه،  یماوه ي نزارقاق يار مؿیهی مشخضت م کارمىد:

مزصظه ی یا  ؿطیله يهار  ت تخشهه اس ريسَها  يهار  ادهق يهٍ  ًده  يارمىهه تهزا  اوشهای امهًر شخظهه مهًرق               مرخصی :

 . گیزقادتكاقٌ نزار مه
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 :: قًاویه ي مقررات 4مادٌ 

 ناوًن ادتخهامه يشًر . -4-1

 ناوًن مهیزیق صهماط يشًر . -4-2

 .دایز نًاویه ي مهزراط مز ث  تا مزصظه َا -4-3

 . ادتحهانه ، ادتؿلاجه ي تهين حهًل مه تاشه :مىظًر از مرخصی :5مادٌ 

مزجؽ اصذ  ظهمی  ي مًاقههق تها اوهًاؼ مزصظهه َها قر دهتاق يسارط ، دهاسماوُا   اتؿهٍ  ي ياتسهتٍ ي شهزيتُا  قيیتهه               :6مادٌ 

  حق  ًشش حسة مًرق:

اسمان ، مههیز ؾامهل شهزيق ي یها مههای مشهاس اس  هز         مزصظه ادتحهانه: ی يسیهز ، مؿهاين يسیهز د مههیز يهل د ر هی  ده        –ایف 

 آوانت

 مزصظه ادتؿلاجه :ی گًاَه  ششى مؿایج ،  اییه  ششى مؿتمه يسارط یا يمیسیًن  ششًه حسة مًرقت –ب 

مزصظه تهين حهًل:ی مًاقهق مهامهاط مًوهًؼ تىههی ایهفت ایهه مهاقٌ ي طههير حًه  مزصظهه مزتً هٍ  ًده  ياحهه امهًر               –ج 

 .اقار  

 

 هرخصی استحقاقی  –وم فصل د

يارمىه حم ادتكاقٌ اس مزصظه ادتحهانه تهٍ میهشان ی دهه ريست قر دهال تهٍ  ىادهة مههط صههمق تها ادهتكاقٌ اس حههًل            : 7مادٌ

 يامل را صًاَه قاشق.

: ادتكاقٌ اس مزصظهه ادهتحهانه مًيهًل تهٍ  هاوها  يتثهه  يارمىهه ي مًاقههق يتثهه ر هی  ياحهه مزتً هٍ ي قر زیهاب              8مادٌ 

اين ي  ادق . َز يارمىهه مًغهف ادهق قر  هًل دهال مزصظهه ادهتحهانه دهاییاوٍ صهًق را قرصًادهق ومایهه ي ر هی  یها              اي مؿ

« تهٍ میهشان ادهتحهال   » مؿاين ياحه مزتً ٍ ویش مًغكىهه  ز یثهه ا خهام ومایىهه  ها امًهان ادهتكاقٌ يارمىههان اس مزصظهه دهاییاوٍ           

 ر وػز گزقته سمان مىادة ، مًاقهق ومایىه.قزاَ  گزقق ي تا قرصًادق ایشان قر ایه سمیىٍ تا ق

ت نهاوًن مههیزیق صههماط يشهًر  میهشان مصیهزٌ مزصظهه قر  هًل یًسهال  ههًیمه ی هاوشقٌ ريست            84مطهاتم مهاقٌی   -1تبصرٌ 

 مه تاشه.
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تٍ ایای مزصظه ادهتؿلاجه  تهیش اس چُهار مهاٌ قر یهى دهال، وسهثق تهٍ  مههط سا هه تهز آن ، َمرىهیه  تهٍ قيران               -2تبصرٌ 

 گیزق.ه تهين حهًل ، آماقگه تٍ صهمق ،  ؿلیم ، اوكظال  ي زیثق مزصظه ادتحهانه  ؿلم ومهمزصظ

  ؿطیلاط تیه مزصظه ادتحهانه جشء مزصظه ادتحهانه مىػًر ومه شًق. -3تبصرٌ 

شهًق ي حههاي ز مههط مزصظهه مًوهًؼ ایهه مهاقٌ اس        مزصظه يمتهز اس یهى ريس جهشء مزصظهه ادهتحهانه مىػهًر مهه       : 9مادٌ 

 قٌ ريس قر یًسال  هًیمه  شايس وخًاَه يزق.قياس

محهيقیق مىهرج قر ایه مهاقٌ شهامل تهاوًاوه يهٍ قزسوهه صهًق را شهیز مهه قَىهه، وخًاَهه تهًق ي مهه  ًاوىهه تها ارا هٍ                 -تبصرٌ 

مهاَگه يهًقو ريساوهٍ ییهى دهاؾقت       24گًاَه مزايش تُهاشته ، قرماوه مثىه تز  غذیهٍ شهیزصًار  ًده  شهیز مهاقر حههاي ز  ها        

 زصظهی تهين يسز اس مزصظه ادتحهانهت ادتكاقٌ ومایىه.م

شهًوه ، چىاورهٍ   ياريىان زیز ردمه قدتگاَُا  قيیتهه يهٍ  ثهم مههزراط نهاوًوه تهٍ ادهتخهای ردهمه  ذیزقتهٍ مهه          : 11مادٌ 

 نثل اس  ذیزقتٍ شههن تهٍ ادهتخهای ردمه،حسهة مههزراط یها مكهاق نهزارقاق ادهتخهامه حهاي  تهز يوهؿیق صهًق حهم ادهتكاقٌ اس               

مزصظه ادتحهانه را قاشهتٍ ي ایهه مزصظهه  ثهم َمهان مههزراط ناتهل مصیهزٌ شههن تهًقٌ ي مصیهزٌ ویهش شههٌ تاشهه ،  ه  اس                

  ًاوىه تا رؾایق مهزراط ایه قظل اس مزصظه مصیزٌ شهٌ مذيًر ادتكاقٌ ومایىه. ثهیل يوؽ مه

هانه َمهان دهال ي مزصظهه ادهتحهانه      ًاوهه اس مزصظهه ادهتح   حهاي ز مه ه يهٍ مسهتخهی قر یًسهال  ههًیمه مهه     : 11مادٌ 

مصیزٌ شهٌ ادهتكاقٌ ومایهه جمؿها اس یچُهار مهاٌت  شهايس وخًاَهه يهزق . چىهیه مسهتخهمه َهز گهاٌ تخًاَهه اس تانیماوههٌ مزصظهه                

 مصیزٌ شهٌ صًق ویش ادتكاقٌ ومایه تایه حهانل یًسال  مای صهمق يزقٌ تاشه.

مهه  ًاوهه  هاوها   مهیهه مزصظهه ومایهه قر ایهه طهًرط تهٍ شهزط            يارمىه يٍ قر مزصظه ادتحهانه تسهز مهه تهزق   : 12مادٌ 

 مًاقهق مزجؽ اصذ  ظمی ،  اریخ شزيؼ مزصظه ادتحهانه تلاقاطلٍ    اس  ایان قيرٌ مزصظه نثله صًاَه تًق. 

ق ياحه داسماوه میزت  مهه  ًاوهه تىها تهٍ وهزيرط شهغله، يارمىهه را يهٍ قر حهال ادهتكاقٌ اس مزصظهه ادهتحهانه اده              :13مادٌ 

 تًار قؾًط ومًقٌ ي اقامٍ مزصظه ي  را یغً ومایه.

قر طههًرط یغههً مزصظههه ادههتحهانه  یهها اوظههزا  يارمىههه اس اقامههٍ مزصظههه ، وههمه اؾههلای يتثههه اس دههً  ياحههه    -تبصرررٌ 

 داسماوه تٍ امًر اقار  ، تانیماوهٌ مهط مزصظه تا رؾایق مكاق  ثظزٌ ییىت ماقٌ یچُارت مصیزٌ صًاَه شه.
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ت ي اطهلاحاط  10/9/62ن ادتكاقٌ اس مزصظهه  يارمىهه يهٍ تهٍ مًجهة نهاوًن صههمق ویمهٍ ينهق تهاوًان مظهًبی            قيرا :14مادٌ 

 تؿه  آن، تٍ طًرط ویمٍ ينق اشتغال تًار قاروه َماوىه يارمىه ردمه شازل  مای ينق مه تاشه.

ادهتكاقٌ وشههٌ صهًق را قر سمهان      ًاوه حهًل ي قًل ایؿهاقٌ َها  مزتهًط تهٍ ایهای مزصظهه َها  ادهتحهانه         يارمىه مه :15مادٌ 

ت نهاوًن مههیزیق صههماط يشهًر  مطایثهٍ یها  هاوها ومایهه. ماوههٌ مزصظهه مهذيًر قر احتسهاب             84تاسوشستگه تا رؾایهق مهاقٌ ی  
دههاتهٍ صهههمته قيیتههه ي  تهها  زقاصههق يسههًراط تاسوشستگهیمشههمًییه طههىهيل تاسوشسههتگه يشههًر ت  ًدهه  يارمىههه مههلاو   

 گیزق.ؾمل نزار مه
قر طًر ه يٍ َمًهار ردهمه قهًط شهًق ي مزصظهه ادهتحهانه ادهتكاقٌ وشههٌ قاشهتٍ تاشهه ،  مهای حههًل ي قهًل               -1رٌ تبص

 ایؿاقٌ َا  مزتًط تاتق مزصظه ادتحهانه، تٍ يراث ناوًوه ي   زقاصق صًاَه شه.

هههزراط مًاقهههق تهها  هاوهها  مزصظههه ادههتحهانه ادههتكاقٌ وشهههٌ مسههتخهمیه قر َىگههای تاسوشسههتگه تهها رؾایههق م  –2تبصرررٌ 

 تاشه.مزتًط ایشامه ادق ي قر ایه مًرق حكع  سق داسماوه مستخهی وزير  ومه

چىاورٍ يارمىه قر مهط ادهتكاقٌ اس مزصظهه ادهتحهانه، تیمهار شهًق  تها ارا هٍ گهًاَه  ششهًه مهًرق  اییهه مزصظهه               :16مادٌ 

 ي   ثهیل تٍ مزصظه ادتؿلاجه مه گزقق.

دهتحهانه مصیهزٌ شههٌ طهزقا قر  سمهان تاسوشسهتگه ،تاسصزیهه  ، ادهتؿكا ي اصهزاج           زقاصق يجٍ تاتهق ایهای مزصظهه ا    :17مادٌ 

  مشاس مه تاشه .

مهههط سمههان  شههز  يارمىهههان تههٍ حههج، تههٍ ؾىههًان مزصظههه ادههتحهانه محسههًب شهههٌ ي قر طههًر ه يههٍ يارمىههه   :18مررادٌ 

 ًب صًاَه شه.متهاوه، مصیزٌ مزصظه ادتحهانه وهاشتٍ تاشه تٍ ؾىًان مزصظه تهين حهًل تزا  ي  محس

 

 هرخصی استعلاجی  –فصل سوم 

          يارمىهههان حهههانل قر یًههه اس شههزای  سیههز ي تزادهها  مهههزراط ایههه قظههل اس مزصظههه ادههتؿلاجه ادههتكاقٌ         : 19مررادٌ 

 ومایه:مه

 اتتلاء تٍ تیمار  يٍ ماوؽ اس اوشای صهمق تاشه. -1

 تیمار  طؿة ایؿلاج  -2

 سایمان -3
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 جه ي  ذیز  آن  ًد   ياحه امًر اقار  مىًط تٍ حظًل شزای  سیز  مه تاشه:ادتكاقٌ اس مزصظه ادتؿلا: 21مادٌ 

 ًاوىهه ار مزصظهه ادهتؿلاجه ادهتكاقٌ ومایىهه. قر طهًرط       ريست مهه  3َمًاران تا ارا ٍ گهًاَه  ششهى مؿهایج حههاي ز  ها ی      –الف 

ییههه يسارط یهها  دههاسمان َهها   اتؿههٍ ي ريست  مىههًط تههٍ  اییههه  ششههى مؿتمههه یهها مزايههش قرمههاوه مههًرق  ا 3ارا ههٍ گههًاَه تههیش اس ی

 ياتستٍ صًاَه تًق.

 گًاَه مزصظه ادتؿلاجه حهاي ز  ا  یچُار ماٌت قر دال مىًط تٍ  اییه يمیسیًن  ششًه مزتًط صًاَه تًق. –ب 

  شخظیض اتتلاء مستخهی تٍ تیمار  طؿة ایؿلاج ي  ؿییه مهط مؿذيریق ي  تٍ ؾُهٌ يمیسیًن  ششًه ادق. –ج 

َها ي شهزيتُا   اتؿهٍ ،  يمیسهیًن     َها  طهؿة ایؿهلاج قر دهتاق يسارط ، دهاسمان     مزجهؽ  شهخیض ي   اییهه تیمهار       :21مادٌ 

 تاشه.يسارط تُهاشق ، قرمان ي آمًس   ششًه ي قر ادتاوُا وػزیٍ يمیسیًن مزايش تُهاشته ي قرماوه مه

 تاشىه.ًر مهمشمًییه داسمان  امیه اجتماؾه  اتؽ مهزراط مزتًط تٍ داسمان مذي: تبصرٌ

ومایهه  ها چُهار مهاٌ ي قر طهًر ه يهٍ تهٍ ؾلهق اتهتلاء تهٍ تیمهار             تٍ مستخهمه يٍ اس مزصظه ادتؿلاجه ادتكاقٌ مهه : 22مادٌ 

طؿة ایؿلاج مزصظهه ادهتؿلاجه ي  تهیش اس چُهار مهاٌ تاشهه،  ها حههاي ز یهى دهال حههًل ي  قهًل ایؿهاقٌ َها  مزتهًط ي قر                

نهزار  ت نهاوًن ادهتخهای يشهًر     79مًرق تیمار  َا  طؿة ایؿلاج قر مههط سا هه تهز یهى دهال،  ها َىگهامه يهٍ مشهمًل مهاقٌی          

 گزقق. وگزقتٍ ادق، قه  حهًل  زقاصق مه

قيران يوؽ حمل تاوًان جش مزصظهه ادهتؿلاجه آوهان محسهًب مهه شهًق ي تهزا  َهز تهار يوهؽ حمهل یوهٍ مهاٌت ي               -23مادٌ 

 تزا  سایمان تیشتز اس قينلً ییى دالت مه تاشه.

ومایىههه ، مهههط ه ادههتؿلاجه ادههتكاقٌ مهههتههاوًاوه يههٍ قر  ههًل قيران تههارقار  تهها  اییههه  ششههى مؿههایج اس مزصظهه – 1تبصرررٌ 

 مزصظه ادتؿلاجه اس مزصظه سایمان آوان يسز وخًاَه شه.

 حكع  سق داسماوه تاوًان مًوًؼ ایه ماقٌ    اس  ایان مزصظه ادتؿلاجه سایمان ایشامه مه تاشه. -2تبصرٌ 

همق ویمهٍ ينهق ماوىهه دهایز يارمىههان      مهط ادتكاقٌ ار مزصظه ادتؿلاجه ي سایمهان تهزا  تهاوًان مشهمًل نهاوًن صه      : 24مادٌ 

   شازل  مای ينق صًاَه تًقي قر ایه مهط اس یحاظ حهًل ي مشایا  اتؽ مهزراط مزتًط تٍ ناوًن یاق شهٌ مه تاشىه.

تاشههىه مشهمًل ادههتكاقٌ اس مزصظههه قيران سایمههان  تههاوًان يارمىههه يههٍ قر حهال ادههتكاقٌ اس مزصظههه تههين حهههًل مههه   تبصررٌ: 

 وخًاَىه شه.
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يارمىهههاوه يههٍ اس مزصظههه ادههتؿلاحه ادههتكاقٌ ومههًقٌ اوههه مًغههف تههٍ ارا ههٍ گههًاَه مزصظههه يمتههز اس دههٍ ريس قر    :25 مررادٌ

 تاشىه.ايییه ريس يار  ي قر صظًص گًاَه َا  تیش اسی دٍ ريست   ا یى َكتٍ، تٍ ياحه مزتً ٍ مه

 ؾایق مهزراط ایه قظل ناتل  مهیه ادق .مزصظه ادتؿلاجه يارمىه قر طًر ه يٍ تیمار  اي اقامٍ یاته تا ر: 26مادٌ 
 
 

 هرخصی بدون حقوق –فصل چهارم 

يارمىه  مه  ًاوه    اس مًاقهق مههای مشهاس ي  اییهه ياحهه امهًر اقار  تهز ادها  حًه  يهارگشیىه طهاقرٌ ي تها یًهه              :27مادٌ 

 اس شزای  میل اس مزصظه تهين حهًل ادتكاقٌ ومایه:

 تاشه.ٌ مزصظه ادتحهانه احتیاجش تٍ ادتكاقٌ اس مزصظه تهين حهًل مسل  مهيارمىه    اس ادتكاقٌ اس مصیز -الف

 تٍ َز قییل امًان اقامٍ صهمق تزا  ي  میسز وثاشه. -ب

 يارمىهان سن يٍ َمسز آوُا قر مامًریق تسز مه تزق.  -ج

ٍ         –د  تیمهار ،  نهاقر تهٍ صههمق وثهًقٌ          اس ادتكاقٌ اس چُارماٌ مزصظه ادتؿلاجه دهاییاوٍ تهٍ قییهل اقامهٍ تیمهار  یها اتهتلا ته

 ي تیمار  ي  ویش طؿة ایؿلاج  شخیض قاقٌ وشًق.

 يارمىه نظه اقامٍ  حظیل قاشتٍ تاشه ي مهارو لاسی را ارا ٍ ومایه.-َه

ٌ  4متهاوهه مزصظهه تههين حههًل تایهه نثهل اس قرصًادهق مزصظهه ، اس مصیهزٌ  مزصظهه ادهتحهانه یحههاي ز              –تبصرٌ   تمها

 اشه ي طهير  ًامان حً  مزصظه ادتحهانه ي تهين حهًل تلاماوؽ ادق . صًق ادتكاقٌ يزقٌ ت

 َمًاران قر  ًل قيرٌ ردمه آسمایشه حهاي ز اس قي ماٌ مزصظه تهين حهًل مه  ًاوىه ادتكاقٌ ومایىه. :28مادٌ 

تهٍ مههط یشهش دهالت      ًاوىهه  ها  ایهان مامًریهق حههاي ز      تزوهه مهه  يارمىهان سن يٍ َمسز آوُا قر مامًریق تسز مه -1تبصرٌ 

 اس مزصظه تهين حهًل ادتكاقٌ ومایىه.

 حكع  سق داسماوه تزا  يارمىهاوه يٍ اس مزصظه تهين حهًل ادتكاقٌ مه ومایه، ایشامه ویسق. -2تبصرٌ 
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 سایر هقررات  –فصل پنجن 

، مههاٌ یدههه ريست احتسههاب مزصظههه ، ريس ي مههاٌ ي دههال مطههاتم  هههًی  ردههمه يشههًر ادههق ي قر مزصظههه ريساوههٍ  :  29مررادٌ 

 .حساب مه شًق. مزصظه َا  يمتز اس ییى ريست تا  ًجٍ تٍ داؾاط يار ريساوٍ متؿار  قدتگاٌ محادثٍ صًاَه شه

جمؿٍ ي ريسَا   ؿطیهل ردهمه يهٍ تهیه ایهای مزصظهه تههين حههًل ي ادهتؿلاجه يانهؽ ادهق جهشء مههط مزصظهه               : 31مادٌ 

 محسًب مه شًق.

دهاسماوه صهًق يهٍ مههط آن اس یدهٍ ريست  شهايس وىمایهه ي مسهتىه تهٍ ؾللهه اس نثیهل             ؾههی حوهًر  يارمىهه قر  سهق    : 31مادٌ 

 مًارق میل مًجٍ شىاصتٍ صًاَه شه:

 تیمار  َمًار -1

 یا قزسوهان اي يارق آمهٌ تاشه. ي َمسز ،ماقر  ، هر  ،طهماط واشه اس حًاقث يٍ تٍ َمًار -2

 قزسوهان  يیا َمسز  ي ماقر ،تیمار  شهیه  هر -3

 اتستگان وسثه ي دثثه  ا  ثهٍ دًی َمسز ي ي ط قً -4

 قارا شهن قزسوه -5

 اسقياج َمًار یا قزسوهاوش -6

 احوار  ًد  مزاجؽ نوایه تزا  اقا  شُاقط یا اوشای  حهیهاط -7

 شخیض طحق ي ده  جُاط اقؾایه َمًهار تهٍ ؾُههٌ مسهمًل مزتً هٍ ادهق . قر طهًر ه يهٍ طهحق اقؾها محهزس گهزقق             

 ه ، ادتؿلاجه محسًب صًاَه شه.زیثق ي  تزحسة ؾلق جشء مزصظه ادتحهان

يارگشیىه قر  ایهان َهز دهال  ههًیمه، گهشار  ماوههٌ مزصظهه ادهتحهانه قر  هًل دهال ي میهشان مصیهزٌ مزصظهه              : 32مادٌ 

 ادتحهانه َمًاران را  ه قزی يوؿیق مزصظه تٍ يارمىه َز ياحه داسماوه اتلاـ مه ومایه.

يههارگز  ي يههارگز  قا هه    ههاتؽ وههًات  ي مهههزراط مزتههًط تههٍ صههًق َمًههاران  نههزارقاق مؿههیه ی مشههخضت ، مًنههق  :33مررادٌ 

 تاشىه.مه

لاسی الاجهزا صًاَهه    1/1/99ت   ثظهزٌ مهه تاشهه يهٍ اس  هاریخ     14ت مهاقٌ يی 34ت قظهلی 5ایهه شهیًٌ وامهٍ مشهتمل تهز  ی     : 34مادٌ 

 تًق.
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 وضعیت مرخصی  ستفا   شد  مستخدم

  010141ت ( 4/97فرم ع )    در پایان سال           

 نام خانى  گی:-2 نام:-0

 عنى ن پست ثابت سازمانی:-0

 و حد سازمانی:-4

 جمع مرخصی  ستفا   شد  کتر  ز یکروز:-5

 به  وز:           به ساعت :                                                                                                                    

 جمع مرخصی  ستفا   شد    وز نه:                                                                            وز: -6

 ساعت:                                  ماند  مرخصی تا پایان سال:                                                                                  وز  :             -7

 تایید مقام مسئىل:-8
 

 نام و نام خانى  گی:
 

 :نیعنى ن پست ثابت سازما

  مضا                                                                                                                                                                                                          

 شما  :                        تا یخ و شما    طلاعیه:                                           تا یخ:                                                      -9

 شى .  نه و کمتر  ز یکروز  ز پروند  کا گزینی مستخدم خا ج میپانز    وز پس  ز  بلاغ  یه فرم کلیه درخى ستها  مرخصی  وز

 مستخدم هر  یر    نسبت به ذخیر  مرخصی  ستحقاقی   شته باشد باید ظرف مدت مزبى  به کا گزینی  طلاع  هد.
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 درخى ست مرخصی

 010101ت(   4/97فرم ع )                                                              

 وز  ت/  ىسسه:-0

 نام:-0 شما   مستخدم:-2

 عنى ن پست ثابت سازمانی:-5 نام خانى  گی:-4

 مدت مرخصی: .................... وز-7 و حد سازمانی:-6

 تا یخ شروع و خاتمه مرخصی:-8

  ز:                                         لغایت:

 مد  ک پیوست:-9

  ستحقاقی                                       ستعلاجی                        بدون حقىق             نىع مرخصی:    -01

 

  مضاء:                                                    علت مرخصی بدون حقىق:                                                                تا یخ :                                  

 شى                                                         ى فقت نمی شى  ظها  نظر مقام مسئىل:                                               ى فقت می-00

 علت عدم  ى فقت:
 

 نام و نام خانى  گی:

 عنى ن پست ثابت سازمانی:

 تا یخ :                                                      مضاء:                                                                                                                                                              

 ست مرخصی  ز  ستحقاق خى  بر    ستفا    ز مرخصی  ى   نظر  طمینان حاص  کند*مستخدم باید به طریك مقتضی قب   ز درخى  
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 درخى ست مرخصی کمتر  ز یک  وز

 010121ت(4/97فرم ع)                                                              

 و حد سازمانی:-2 وز  ت/  ىسسه:-0

 مدت  ستفا  :-4 تا یخ  ستفا  :   -0

 ت:ساع 

 زمان شروع و خاتمه:-5

  ز ساعت :                                       تا ساعت

 نام و نام خانى  گی درخى ست کنند :-6

 

 تا یخ:                                                                            مضا:

  ظها  نظر  مقام مسئىل:-7

 شى  ى فقت نمی                                شى    ى فقت می         

 

 تا یخ:                                                مضا:

 
 

 

 

 

 

 

  


