
 بسمه تعالي
 1 ضميمه                                                                                    فرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرايي

 اعتبارات و تسهيلات دريافت براي نامه معرفي ارائه :عنوان خدمت -1
 باغباني امور حوزه هاي طرح اجراي در

 13021186100:    شناسه خدمت -2

3- 
ارائه دهنده 

خدمت
 معاونت امور باغباني :نام دستگاه اجرايي 

 وزارت جهاد كشاورزي :نام دستگاه مادر

4- 
مشخصات خدمت

 

وري و پيش برد اهداف كمي و كيفي محصولات ارائه تسهيلات و اعتبارات به توليدكنندگان براي بهبود بهره  شرح خدمت
 باغي

 نوع خدمت 
خدمت به شهروندان )G2C(  
خدمت به كسب و كار )G2B(  

نوع )G2G(خدمت به ديگردستگاه هاي دولتي
 

مخاطبين
 

 بهره برداران محصولات باغباني

 تصدي گري       و حمايتيحاكميتي  ماهيت خدمت 
 روستايي     شهري     استاني منطقه اي     ملي سطح خدمت

 مالكيتثبت      تامين اجتماعي     كسب و كار  ماليات    سلامت   آموزش    تولد       :رويداد مرتبط با
 ساير   وفات   هامدارك و گواهينامه    بازنشستگي    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهري     

 رخداد رويدادي مشخص  فرارسيدن زماني مشخص تقاضاي گيرنده خدمت     نحوه آغاز خدمت
ساير     تشخيص دستگاه...  : 

مدارك لازم براي انجام 
 خدمت

 ،  شناسنامه، كارت ملي: راد حقيقي اف
 ، ثبت شركت،مدارك موسسين شركت: افراد حقوقي 

،نامه تائيديه دفاتر تخصصي ) فعاليت ارگانيك يا گواهي شده(دهياري روستا تائيديه شوراي اسلامي يا 
از محل اجراي طرح توسط كارشناس باغباني طرح  دمرتبط با طرح، ارائه گزارش كارشناسي  و بازدي

، گواهي پيشرفت كار توسط )باغ ارگانيك(قراردا با شركت بازرسي ئ صدور گواهي محصولات كشاورزي 
 كارشناس فني شهرستان يا استان و شركت بازرسي

 ) : 93(قانون بودجه سنواتي : الف  بالادستيقوانين و مقررات 
 )اصلاح و بهسازي باغات زيتون( 4014009رديف اعتباري  -
 )توسعه باغات و باغات انگور به روش نوين داربستي( 40144004رديف اعتباري  -
 به باغات مثمرمشاركت در تبديل اراضي زراعي شيب دار استان گلستان  40144003رديف اعتباري  -
محصولات زراعي و گلخانه كمك هاي فني و اعتباري براي افزايش توليد  40146010رديف اعتباري  -

 اي
 طرح تامين و انتقال آب براي توسعه باغات در اراضي شيب دار 40144007رديف اعتباري  -

 دستورالعمل هاي نحوه هزينه كرد طرح : ب 
 دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از توليد محصولات باغباني ارگانيك -
 از توليد محصولات باغباني انگوردستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه  -
 دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از توليد محصولات باغباني زيتون -
 دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از توليد محصولات باغباني نهال -

5- 
جزييات خدمت

 سال  ماه         فصل      :   در خدمت گيرندگان                  آمار تعداد خدمت گيرندگان 
 روز 30 :خدمت ارايه زمان مدتمتوسط 

 سال ماه         فصل      : يك بار در               هميشه براي يكبار  تواتر
 معرفي نامهدريافت ارائه درخواست و مدارك،  حضوري بار مراجعه تعداد

به ) ريال(هزينه ارايه خدمت
 خدمت گيرندگان

 پرداخت بصورت الكترونيك بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ
- -  

   
   

   
   



- -  
. . .   

6- 
نحوه دسترسي به خدمت

 
    س دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آنآدر

 
  :از آننام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي 

 رسانه ارتباطي خدمت نوع ارائه مراحل خدمت
در مرحله اطلاع رساني خدمت

 الكترونيكي 
 

 برنامه كاربردي( تلفن همراه    )     مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي( 
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 پيام كوتاه             تلفن گويا يا مركز تماس      
 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

ذكر ضرورت  الكترونيكيغير
مراجعه حضوري

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرك   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
 : ساير   

 :مراجعه به دستگاه
   ملي 
   استاني 
شهرستاني 

در مرحله درخواست خدمت
 

 الكترونيكي   
 

 )برنامه كاربردي( تلفن همراه    )      مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي    
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 پيام كوتاه              تلفن گويا يا مركز تماس      
 دفاتر پيشخوان     

 )پايلوت استان كرمانشاه( :انشماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخو
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

 
الكترونيكيغير 

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

   جهت احراز اصالت فرد 
 جهت احراز اصالت مدرك 

    نبود زيرساخت ارتباطي مناسب
 : ساير

 :مراجعه به دستگاه
  ملي 
استاني 

 شهرستاني 

مرحله توليد خدمت
 

)
فرايند داخل دستگاه 

يا ارتباط با ديگر 
دستگاه ها 
( 

الكترونيكي 
 

 )ERP مانند اينترانت داخلي دستگاه يا(اينترانتي )      مانند درگاه دستگاه(اينترنتي     
 اتوماسيون  اداري )باذكرنحوه دسترسي( سايرپست الكترونيك                         

 
 الكترونيكيغير

ذكر ضرورت 
مراجعه 
حضوري

  

درمرحله ارائه خدمت
 

 الكترونيكي    
 

 )برنامه كاربردي( تلفن همراه )         مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي     
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 كوتاهپيام               تلفن گويا يا مركز تماس      
 دفاتر پيشخوان     

 :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

 
الكترونيكيغير 

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

   جهت احراز اصالت فرد 
 جهت احراز اصالت مدرك 

    نبود زيرساخت ارتباطي مناسب
 دريافت معرفي نامه: ساير

 :مراجعه به دستگاه
  ملي 
استاني 

 شهرستاني 

استعلام  استعلام الكترونيكي فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر          ا -7



 
 

برخط
 online

 

دسته
اي 

)
Batch
غير  )

 الكترونيكي

معاونت برنامه ريزي و امور اقتصادي 
 كشور

    موافقت نامه قرارداد عامليت

8-
ارتباط

 
خدمت

 با 
ساير

 
دستگاههاي ديگر

نام سامانه هاي دستگاه  نام دستگاه ديگر 
 ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
درصورت (

پرداخت 
 )هزينه

 غيرالكترونيكي استعلام اگر استعلام الكترونيكي
برخط :، استعلام توسطاست

 online
 

دسته
اي 

)
Batch
( 

 دستگاه    قرارداد عامليت  بانك كشاورزي
 كننده مراجعه

معاونت برنامه ريزي و نظارت 
 راهبردي رئيس جمهور

 دستگاه    موافقت نامه 
 كننده مراجعه

 دستگاه    معرفي متقاضي  بانك كشاورزي
كننده مراجعه 

9- 
خدمتعناوين فرايندهاي 

 
     

 اصلاح و بهسازي باغات زيتون -1
 توسعه باغات و باغات انگور به روش نوين داربستي -2
 كمك هاي فني و اعتباري براي افزايش توليد محصولات زراعي و گلخانه اي-3
 باغات مثمرمشاركت در تبديل اراضي زراعي شيب دار استان گلستان به  -4
 تائيديه طرح احداث و توسعه باغات ارگانيك  -5
 تخصيص اعتبار طرح احداث و توسعه باغات ارگانيك -6

 نمودار ارتباطي فرايندهاي خدمت -10
 سطح ملي 

 ارسال درخواست ارباب رجوع به دبيرخانه معاونت  -1
 ارسال به كارتابل معاون وزير -2
 ارجاع به گروه طرح و برنامه معاونت  -3
 ارسال نامه به دفتر امور اقتصادي  معاونت امور برنامه ريزي  -4
 معرفي به بانك عامل جهت دريافت تسهيلات مورد نياز  -5

 :در سطح استاني
 مراجعه به مركز خدمات  -1
 ارسال درخواست به مديريت شهرستان  -2
 ه استان جهت بررسي ارسال درخواست بيش از اختيارات مدير شهرستان ب -3

 :فرم كننده تكميل خانوادگي نام و نام
 الهام فتاحي فر

 راشد افراز دوگاهه 
 سمانه خرمي

 انديشه احمدپور
 فرزانه پوريا نژاد

 ميترا مجدزاده طباطبائي
 آقاي حسين نيا

 احمد احمدي شريف
 مهرنوش ميرفتاح

 

 :تلفن
 
 
 
 
 
 

3899- 43059000 
 
 
 

3812-43059000 
 
 

 :الكترونيك پست
 

rashedafraz@gmail.com 

com.gmail@136sama 

msad-67@yahoo.com 

 

com.gmail@mirfattah.m 

 
 
 

ahmad.ahmadisharif@gmail.com 
 

 

 :مربوط واحد
 

 باغات زيتونمسئول گروه مطالعه، اصلاح و توسعه 
 كارشناس طرح و برنامه

كارشناس مسئول ميوه هاي /كارشناس تحقيقات
 گرمسيري و نيمه گرمسيري

 
 
 

 كارشناس امور تشكل ها
 مسئول فناوري اطلاعات

mailto:sama136@gmail.com�
mailto:m.mirfattah@gmail.com�


 فرم شماره يك......                                                   سازمان / ليست اطلاعات مجوزهاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه                        

ف
ردي

 

 
 

 عنوان مجوز

 
 

 نوع مجوز

 
 

 مستندات قانوني
مصوبه، بخشنامه، آيين (

 )نامه

 
 

 مدارك مورد نياز
 
 
 

ت 
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ا
 

 
 

 هزينه 
 )ريال(

 
 

 متقاضي مجوز

 
 

فرآيند 
صدور 
 مجوز

 
 

مراجع 
 ناظر

 
 

 زمان تقريبي 
 فرآيند مجوز 

 )ساعت/ روز(

وز
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 براي نامه معرفي ارائه
 و تسهيلات دريافت
 طرح اجراي در اعتبارات

 باغباني امور حوزه هاي

ارائه معرفي 
 نامه 

شناسنامه، كارت : افراد حقيقي 
 ملي

ثبت : افراد حقوقي 
 شركت،مدارك موسسين شركت، 

تائيديه شوراي اسلامي يا 
فعاليت ارگانيك (دهياري روستا 
،نامه تائيديه ) يا گواهي شده

دفاتر تخصصي مرتبط با طرح، 
ارائه گزارش كارشناسي  و بازدي 

از محل اجراي طرح توسط 
كارشناس باغباني طرح قراردا با 
 شركت بازرسي ئ صدور گواهي

باغ (محصولات كشاورزي 
، گواهي پيشرفت كار )ارگانيك

توسط كارشناس فني شهرستان 
 يا استان و شركت بازرسي

 ) : 93(قانون بودجه سنواتي : الف 
اصلاح و بهسازي ( 4014009رديف اعتباري  -

 )باغات زيتون
توسعه باغات و ( 40144004رديف اعتباري  -

 )باغات انگور به روش نوين داربستي
مشاركت در  40144003رديف اعتباري  -

تبديل اراضي زراعي شيب دار استان گلستان به 
 باغات مثمر

كمك هاي فني و  40146010رديف اعتباري  -
اعتباري براي افزايش توليد محصولات زراعي و 

 گلخانه اي
طرح تامين و  40144007رديف اعتباري  -

 انتقال آب براي توسعه باغات در اراضي شيب دار
 دستورالعمل هاي نحوه هزينه كرد طرح :  ب
دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از  -

 توليد محصولات باغباني ارگانيك
دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از  -

 توليد محصولات باغباني انگور
دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از  -

 توليد محصولات باغباني زيتون
دستورالعمل هزينه اعتبارات حمايت ويژه از  -

 توليد محصولات باغباني نهال
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 فرم شماره دو

 رديف
عنوان دستگاه استعلام 

 شونده

 نوع فرآيند

مدارك مورد 
 نياز

 مدت اعتبار
 هزينه

 )ريال(

زمان انجام 
 كار

 )ساعت/ روز(

 فرآيند مجوز

 توضيحات
  

 موارد استعلام
 **با ذكر نام 

 
 ساير
*** 

 
 

 غير الكترونيكي الكترونيكي

دفتر تجارت و امور سرمايه  1
 گذاري

واردات و تائيديه 
 صادرات

  غيرالكترونيكي يك روزه - موردي نامه تائيديه 

مجاز بودن  اداره منابع طبيعي 2
 صادرات

معرفي نامه معاونت  
  غيرالكترونيكي روزهيك  - موردي امور باغباني
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4          
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6          
7          
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